
ИНФОРМАЦИОННО-КОММУНИКАТИВНЫЕ ТЕХНОЛОГИИ. 
КОМПЬЮТЕРНАЯ ПОДГОТОВКА. 

Цель курса: Сформировать углубленные практические навыки владения ПК и 
прикладным программным обеспечением. 
Целевая аудитория: физические лица, сотрудники государственных и муниципальных 
предприятий и организаций, муниципальные служащие.   
Требования к образованию: высшее или среднее профессиональное образование 
Задачи курса:  

• получить необходимые знания и умения для уверенного владения ПК; 
• сформировать навыки использования прикладного программного обеспечения для 

решения личных и профессиональных задач;  
• сформировать навыки использования информационно-коммуникативных 

технологий для решения профессиональных задач; 
• получить новые знания и навыки, необходимые для дальнейшего личностного и 

карьерного развития. 
Программа курса: 
Модуль 1. Операционная система Windows 
Модуль 2. Прикладное программное обеспечение (Microsoft Word, Microsoft Excel, 
Microsoft Power Point) 
Модуль 3. Справочные правовые системы  
Модуль 4. Компьютерные сети. Организация видео и аудио конференций через Интернет-
соединение (Skype  и т.п.) 
 
 
Количество часов: 16 часов (8 часов на аудиторные занятия, 8 часов на самостоятельную 
работу). 
Ведущие преподаватели:  
ТУРБИНА ИРИНА ВЛАДИМИРОВНА 
Кандидат педагогических наук, доцент, заведующая кафедрой гуманитарных и 
естественно-научных дисциплин " НОЧУ ВПО "Гуманитарный институт имени П.А. 
Столыпина". Автор учебно-методических пособий в области информационных 
технологий и научных работ, в том числе в изданиях, рецензируемых ВАК. 
:  
ЖУКОВА ЛЮДМИЛА ВЯЧЕСЛАВОВНА 
кандидат экономических наук, заведующая кафедрой экономики, менеджмента и 
маркетинга НОЧУ ВПО "Гуманитарный институт имени П.А. Столыпина", старший 
преподаватель Департамента Прикладной экономики НИУ «Высшая Школа Экономики».  
Автор учебно-методических пособий и научных работ в области финансового анализа и 
бизнес аналитики. Занимается консультационной деятельностью в области финансов, 
учета данных на предприятии.  

По окончании выдается удостоверение о повышении квалификации  

 
Запись по телефону (495) 716-41-27, 
 моб. (916) 306-62-17 (с 10-17 пн-пт) 

обращаться  по адресу:  г.Москва, Южное Бутово, ул.Поляны, д.57, 3 этаж, ауд. 5 
 (м. Бульвар Адмирала Ушакова)  

E-mail: rgis-vsk@bk.ru 
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